ARTE S| EVENIMENTE URBANE BUCURESTI

ANUNT CU ERATA

privind ocuparea prin TRANSFER LA CERERE a unui post vacant de personal contractual
(reorganizare conform H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026 si
Deciziei Directorului General nr. 6/05.05.2026)

Arte si Evenimente Urbane Bucuresti anuntd deschiderea procedurii de transfer la cerere, in
conformitate cu prevederile Capitolului IV din Procedura Interna aprobata prin Deciziei nr.
6/05.05.2026 ( disponibild pe site-ul www.arte-bucuresti.ro), pentru ocuparea urmatoarelor posturi de
executie vacante, ramase disponibile in urma etapei de transfer in interesul serviciului:

e Denumire structura : Serviciul Financiar - Contabilitate
e Denumirea postului: Consilier

e Nivelul postului: De executie

e Studii/ Gradul profesional: (S) IA

e Numar posturi: 1

e Denumire structura : Serviciul Financiar - Contabilitate
e Denumirea postului: Referent de specialitate

e Nivelul postului: De executie

e Studii/ Gradul profesional: (S) IA

e Numar posturi: 4

e Denumire structura : Serviciul Financiar - Contabilitate
e Denumirea postului: Referent de specialitate

e Nivelul postului: De executie

e Studii/ Gradul profesional: (S) |

e Numar posturi: 1

e Denumire structura : Serviciul Financiar - Contabilitate
e Denumirea postului: Magaziner

e Nivelul postului: De executie

e Studii/ Treapta profesionala: (M/G) —

e Numar posturi: 1

e Denumire structura : Serviciul Financiar - Contabilitate
e Denumirea postului: Casier

e Nivelul postului: De executie

e Studii/ Treapta profesionald: (M/G) —

e Numar posturi: 1



I. Conditii de eligibilitate si criterii de transfer

Conform Art. 2 si Art. 12 din Procedurd, pot depune cereri de transfer persoanele care indeplinesc
cumulativ urmdtoarele conditii:

1. Statut: Sunt incadrate cu contract individual de munc3 pe durat3 nedeterminata, cu norm3
intreaga si functie de baza declaratd la una dintre institutiile publice supuse desfiintarii (ARCUB,
CREART, Expo Arte, Lumina, PROEDUS, Centrul pentru Tineret, Scoala de Art3 Bucuresti)

2. Nivelul postului: Ocupd un post similar sau echivalent de acelasi nivel ori un post de nivel
superior din institutiile de provenienta.

3. Conditii specifice - conform Fiselor de post, anexate ( poz.139,141-144,148,150,151)
Il. Continutul dosarului de inscriere
Persoanele interesate vor depune un dosar care va cuprinde in mod obligatoriu urmitoarele documente:
1. Cerere de transfer — conform Anexei nr. 4 la Procedura Interng;
2. Copia actului de identitate;
3. Curriculum Vitae — model comun european;

4. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor acte care atest3 efectuarea unor
specializari/perfectionari prevazute la conditiile specifice;

5. Extras REGES (Revisal) online, emis cu cel mult 30 de zile inainte.

Notda:Documentele de la pct. 3, 4 5i 5 care au fost deja inaintate de cétre angajatorul supus desfiintdrii cu
ocazia etapei anterioare (transfer in interesul serviciului) nu se mai depun.

lil. Perioada si modalitatea de depunere a dosarelor

o Termenul limita: Cererile si documentele se depun in termen de maximum 10 zile lucritoare de
la data publicdrii prezentului anunt, respectiv pand la data de 12.06.2026, ora 12.00

e Locatia / Modalitatea de depunere: Dosarele se depun fizic la sediul institutiei din str. Lipscani,
nr.84-90, sector 3, sau electronic pe adresa de e-mail: secretariat@arte-bucuresti.ro.

IV. Desfasurarea procedurii de evaluare si verificare
1. Etapa | — Selectia dosarelor
e Consta in verificarea conformitétii documentelor si a indeplinirii conditiilor din fisa postului.

o Se realizeaza de catre Comisia de evsaluare in termen de maximum 1 zi lucritoare de Ia
expirarea termenului de depunere. Rezultatele se afiseaza in aceeasi zi.

2. Etapa ll — Proba Scrisa
® Data si ora desfagurarii: Proba scrisd va avea loc in data de 29.06.2026, ora 12.00
* Locatia: Sediul institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti, str. Lipscani, nr.84-90, sector 3.

o  Reguli de desfasurare: Durata probei scrise este stabilitd de comisie in functie de complexitatea
subiectelor, fara a depdsi 3 ore. Este strict interzis accesul cu telefoane mobile sau surse de
informare . Identificarea se face exclusiv pe baza actului de identitate valabil.



V. Bibliografia stabilita pentru proba scrisa
CONSILIER (CFPP) - POZ. 139

1. 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ (cu modificérile ulterioare).

Tematica: Drepturile, obligatiile si rdspunderea juridicd a personalului contractual din institutiile
publice.

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii (republicatd, cu modificirile ulterioare).

Tematica: Incheierea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de
munca. Raspunderea disciplinara.

3. 0.G.nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare si Legea nr.
202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati (republicate).
Tematica: Respectarea principiilor egalitatii si nediscrimindrii la locul de munca.

4. 0.G.nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
(republicata).

Tematicd: Organizarea, obiectivele si sfera de aplicare a controlului financiar preventiv propriu
(CFPP). Drepturile, obligatiile si raspunderea persoanei care exercita viza CFPP.

5. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdsoara activitatea de control financiar preventiv propriu
(cu modificarile ulterioare).

Tematica: Conditiile de acordare si de refuz al vizei CFPP. Procedura de raportare, gestionarea
Registrului operatiunilor prezentate la viza si Codul de conduita profesionala.

6. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale (cu modificérile ulterioare).

Tematica: Principiile, regulile si calendarul elabordrii bugetelor locale. Executia bugetars a
institutiilor publice finantate din bugete locale.

7. Ordin NMinicta nantelor-Publice-nr Q

. vindf o platss .

7. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)
Tematicd: Fazele executiei bugetare a cheltuielilor (ALOP). Circuitul documentelor si corelarea
angajamentelor bugetare cu creditele aprobate.

8. Legea contabilitatii nr. 82/1991 (republicatd, cu modificarile ulterioare).
Tematica: Organizarea si conducerea contabilitdtii in institutiile publice. Registrele de contabilitate,
documentele justificative si raspunderea pentru legalitatea operatiunilor reflectate.

9. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.
Tematica: Standardele de control intern managerial aplicabile la nivelul structurilor financiare
(managementul riscurilor, proceduri operationale, informarea si comunicarea).

10. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (cu modificérile ulterioare) — strict sectiunile privind
contractele de achizitie publica si modificarea acestora.
Tematica: Conditiile de legalitate si regularitate pentru acordarea vizei CFPP pe contractele de
achizitii publice, acte aditionale si comenzi de valoare.Regulamentul de Organizare si Functionare
al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti, aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

11. Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti,
aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completérile acestora



REFERENT DE SPECIALITATE IA (Evident3 ALOP si DDF) — poz.141

1. 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ.
Tematica: Drepturile, obligatiile si rdspunderea juridica a personalului contractual din institutiile
publice.

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii
Tematica: Drepturile si obligatiile salariatului. Timpul de munca si timpul de odihna.
Raspunderea disciplinara.

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare.
Tematica: Norme privind asigurarea egalitatii de sanse si tratament la locul de munca.

4. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)

Tematica: Fazele executiei bugetare a cheltuielilor: Angajarea, Lichidarea (verificarea facturilor,
receptia bunurilor/serviciilor), Ordonantarea si Plata cheltuielilor. Circuitul, formularele standard
(propunerea de angajare, ordonantarea de platd) si semnaturile obligatorii.

5. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale.

Tematica: Executia bugetara a cheltuielilor din bugetele locale. Credite de angajament si credite
bugetare. Efectuarea de cheltuieli in limita creditelor aprobate.

6. Legea contabilitatii nr. 82/1991.

Tematica: Documentele justificative si registrele de contabilitate. Raspunderea pentru
corectitudinea datelor introduse si intocmirea documentelor financiar-contabile.

7. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.

Tematica: Standardele de control intern managerial aplicabile activitdtilor de executie bugetara
(Proceduri, Managementul erorilor, Informarea si Gestionarea documentelor).

8. Instructiunile si normele tehnice emise de Ministerul Finantelor privind inregistrarea
Documentelor de Fundamentare (DDF) in sistemul informatic al aparatului central si unitatilor
subordonate (Platformele informatice de raportare si contabilitate bugetara).

Tematica: Structura Documentului de Fundamentare (Sectiunea A si Sectiunea B). Rolul DDF in
corelarea bugetului cu executia financiara zilnica.

9. 0.G. nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv— strict
sectiunile privind relatia dintre compartimentul de specialitate (ALOP) si viza de control.
Tematicd: Obligatia prezentarii documentelor de cheltuieli la viza CFPP inainte de efectuarea
ordonantarii si a platii.

10. Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti,
aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora



Referent de specialitate IA (Forexebug, RO e-Factura si CAB) — poz.142,143

1. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
Tematica: Drepturile, obligatiile, interdictiile si raspunderea juridica a personalului contractual din
institutiile publice.

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii.

Tematicd: Contractul individual de munca. Obligatia de confidentialitate. Raspunderea disciplinara si
patrimoniald a angajatului.

3. Reglementdrile privind securitatea ciberneticd si protectia datelor (GDPR) aplicabile in institutiile
publice.

Tematicd: Obligatiile utilizatorilor de sisteme informatice guvernamentale privind securizarea
credentialelor (token-uri, parole) si protectia datelor financiare.

4.0.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea
unor acte normative (baza legala a sistemului FOREXEBUG).

Tematicd: Obiectivele sistemului national de raportare Forexebug. Drepturile de acces, responsabilitatile
operatorilor de date si fluxul transmiterii documentelor bugetare.
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5.0rdinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)

Tematica: Definirea si inregistrarea angajamentelor bugetare si legale. Utilizarea si rolul aplicatiei CAB din
Forexebug. Corelarea creditelor aprobate cu sumele rezervate pentru cheltuieli.

6. 0.U.G. nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea sistemului national privind
factura electronica RO e-Factura si executarea achizitiilor publice in Romaénia .

Tematica: Obligativitatea utilizarii sistemului RO e-Factura in relatia B2G (Business-to-Government).
Termenele legale de descdrcare din SPV (Spatiul Privat Virtual) si definirea exemplarului original al
facturii (formatul XML).

7. Ordinul MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia — strict pentru conturile extrabugetare (Clasa 8).

Tematicd: Functiunea si modul de inregistrare al conturilor de ordine si evidenta: 8060 (credite bugetare
aprobate), 8066 (angajamente bugetare) si 8067 (angajamente legale). Determinarea creditelor bugetare
disponibile.

8. Reglementdrile tehnice privind decontdrile prin Trezoreria Statului si utilizarea Ordinelor de Plat (OP)
in format electronic.

Tematicd: Intocmirea, validarea si semnarea electronici a ordinelor de plat. Circuitul documentelor de
plata prin unitatile Trezoreriei Statului.

9. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.

Tematicd: Standardele SCIM aplicabile securitdtii informatiei, managementului riscurilor de operare si
monitorizarii performantei in sistemele informatice guvernamentale.

10. Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti,
aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilit3 in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora



Referent de specialitate IA- poz.144

1. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ (Partea a Vl-a, Titlul Ill — Personalul contractual din
autoritatile si institutiile publice)
Tematica: Drepturile, obligatiile si interdictiile personalului contractual; normele de conduita etica si
profesionald Tn raporturile cu beneficiarii de fonduri publice; modificarea contractului individual de
munca si réspunderea disciplinara.
2. Ordinul Secretariatului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice
Tematica: Standardele Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM) aplicabile la nivelul unui
compartiment de executie; identificarea si gestionarea riscurilor operationale legate de validarea
deconturilor financiare.
3. Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica: Cadrul legal de acordare a finantarilor nerambursabile pentru proiecte culturale; categorii
de cheltuieli eligibile si neeligibile; plafoane maxime stabilite prin lege; reguli privind justificarea si
decontarea sumelor avansate; proceduri administrative in caz de utilizare neconforma a fondurilor.
4. Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general
Tematica: Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila (transparents,
tratament egal, excluderea cumulului); reguli stricte privind obligativitatea cofinantarii proprii aduse de
beneficiar; termene si proceduri de raportare financiara.
6. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)
Tematica: Fazele executiei bugetare aplicate plétilor de transe catre beneficiari; faza de lichidare a
cheltuielilor si determinarea realitatii sumelor datorate; acordarea vizei tehnice de ,Bun de platd” pe
baza rapoartelor de decont validate de serviciul de specialitate.
7. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice
Tematica: Reguli generale privind inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitatea analitica a
angajamentelor legale, bugetare si a platilor pe transe; documente financiar-contabile primare; reguli
de completare, corectare si arhivare a actelor justificative.
8. Reglementarile nationale privind digitalizarea fiscala si protectia datelor (Sistemul RO e-Factura si
Regulamentul UE 2016/679 - GDPR)
Tematica: Obligativitatea verificarii provenientei si inregistrarii facturilor emise de operatorii economici
in sistemul national RO e-Factura in cadrul dosarelor de decont; masuri de confidentialitate si
securitate privind prelucrarea datelor cu caracter personal din statele de platd si contractele civile
depuse de benéeficiari.
9. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca si Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice
Tematica: Obligatiile lucratorilor in domeniul SSM; reguli de securitate si sanatate specifice muncii la
videoterminal (utilizarea computerelor pentru analize de decont in Excel si ERP) si ergonomia locului
de munca.
10. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor
Tematica: Obligatile generale ale angajatilor privind prevenirea si stingerea incendiilor (PSI);
mentinerea libere a cailor de evacuare in spatiile de birouri si in incintele dedicate arhivarii fizice a
dosarelor de decont.
11.Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti,
aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.
Tematica: Structura organizatorica si misiunea institutiei; atributiile specifice ale Serviciului Financiar-
Contabilitate; circuitele interne ale documentelor justificative; normele de etica privind prevenirea
conflictelor de interese si a incompatibilitatilor in evaluarea dosarelor financiare.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea

sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora



Referent de specialitate I- poz.148

1.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ (Partea a Vi-a, Titlul Ill - Personalul contractual din
autoritatile si institutiile publice)

Tematica: Drepturile, obligatiile si interdictiile personalului contractual; normele de conduita etica si
profesional& n raporturile cu beneficiarii de fonduri publice; modificarea contractului individual de munca
si réspunderea disciplinara a personalului contractual.

2. Ordinul Secretariatului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

Tematica: Standardele Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM) aplicabile la nivelul unui
compartiment de executie; identificarea si gestionarea riscurilor operationale legate de validarea
deconturilor financiare.

3. Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale

Tematica: Cadrul legal de acordare a finantarilor nerambursabile pentru proiecte culturale; categorii de
cheltuieli eligibile si neeligibile; plafoane maxime stabilite prin lege; reguli privind justificarea si decontarea
sumelor avansate; proceduri administrative in caz de utilizare neconforma a fondurilor.

4. Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general

Tematica: Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabilé (transparenta,
tratament egal, excluderea cumulului); reguli stricte privind obligativitatea cofinantarii proprii aduse de
beneficiar; termene si proceduri de raportare financiara.

5. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)

Tematica: Fazele executiei bugetare aplicate platilor de transe catre beneficiari; faza de lichidare a
cheltuielilor si determinarea realitatii sumelor datorate; acordarea vizei tehnice de ,Bun de platd” pe baza
rapoartelor de decont validate de serviciul de specialitate.

6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica: Reguli generale privind inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitatea analitici a
angajamentelor legale, bugetare si a platilor pe transe; documente financiar-contabile primare; reguli de
completare, corectare si arhivare a actelor justificative.

7. Reglementarile nationale privind digitalizarea fiscala si protectia datelor (Sistemul RO e-Factura si
Regulamentul UE 2016/679 - GDPR)

Tematica: Obligativitatea verificarii provenientei si inregistrarii facturilor emise de operatorii economici in
sistemul national RO e-Factura in cadrul dosarelor de decont; masuri de confidentialitate si securitate
privind prelucrarea datelor cu caracter personal din statele de plata si contractele civile depuse de
beneficiari.

8. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii in munca si Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice

Tematica: Obligatiile lucratorilor in domeniul SSM; reguli de securitate si sanatate specifice muncii la
videoterminal (utilizarea computerelor pentru analize de decont in Excel si ERP) si ergonomia locului de
munca.

9. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata

Tematica: Obligatiile generale ale angajatilor privind prevenirea si stingerea incendiilor (PSI); mentinerea
libere a cilor de evacuare in spatiile de birouri si in incintele dedicate arhivarii fizice a dosarelor de
decont.

10.Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti, aprobat
prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

Tematica: Structura organizatorica si misiunea institutiei; atributiile specifice ale Serviciului Financiar-
Contabilitate

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora



MAGAZINER -poz.150

1. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ(Partea a Vl-a, Titlul Ill — Personalul contractual din
autoritatile si institutiile publice)

Tematica: Drepturile si obligatiile generale ale personalului contractual; normele de conduita etica;
raspunderea disciplinara si patrimoniald a angajatilor din institutiile publice.

2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor

Tematica: Conditiile legale pentru ocuparea functiei de gestionar/magaziner; obligatia constituirii
garantiilor materiale; réspunderea materiala (gestionara) integrala in caz de lipsuri in gestiune; procedura
de predare-preluare a gestiunii in caz de fnlocuire.

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Tematica: Scopul si etapele procesului de inventariere anuala sau ocazionald; obligatiile gestionarului
(magazinerului) Tnainte si Tn timpul inventarierii; completarea declaratiei de gestiune; participarea la
identificarea plusurilor si minusurilor din magazie.

5. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare
(Sectiunea referitoare la stocuri si bunuri materiale)

Tematica: Documentele primare de gestiune: intocmirea si circuitul administrative pentru Nota de
Receptie si Constatare de Diferente (NRCD), Bonul de Consum, Fisa de Magazie; reguli de completare,
corectare si pastrare a documentelor justificative de magazie.

6. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completérile ulterioare

Tematica: Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sénatatea in munca (SSM); reguli de siguranta la
manipularea manuald sau mecanica a incarcaturilor/marfurilor grele; prevenirea accidentelor cauzate de
caderi de obiecte sau depozitari incorecte pe rafturi.

7. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare

Tematica: Obligatiile generale ale angajatilor pentru prevenirea incendiilor (PSI); reguli specifice de
organizare si depozitare a materialelor in magazii pentru evitarea riscului de incendiu; mentinerea libera a
cailor de evacuare; utilizarea stingatoarelor de incendiu din dotarea spatiilor de depozitare.

8.Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti, aprobat
prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.

Tematica: Disciplina muncii in cadrul institutiei; programul de lucru; obligatiile salariatului privind
comportamentul profesional in relatia cu furnizorii, colegii si conducerea institutiei.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora



CASIER - poz.151

1. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
Tematica: Obligatiile curente, normele de conduita si raspunderea juridica a personalului contractual din
institutiile publice.

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii.

Tematica: Raspunderea disciplinara si rdspunderea patrimoniala (atragerea raspunderii pentru pagubele
aduse angajatorului).

3. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legdturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice .

Tematica: Notiunea de gestionar. Conditiile legale pentru ocuparea unei functii de gestionar. Constituirea
garantiilor materiale in numerar. Raspunderea materiala integrala pentru lipsurile in gestiune.

4. Legea nr. 70/2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in
numerar.

Tematicd: Plafoanele zilnice maxime admise pentru incasari si plati in numerar intre institutii publice si
persoane juridice/fizice. Fragmentele privind operatiunile permise prin casierie.

5. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casd ale institutiilor publice
(aplicabil pe normele de organizare fizica si securitate) si normele MFP privind disciplina de casa.
Tematica: Intocmirea Registrului de casa. Organizarea pazei si securitatii numerarului depozitat in seif
sau pe timpul transportului la Trezorerie.

6. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Tematica: Procedura de inventariere a numerarului si a altor valori din casierie. intocmirea procesului-
verbal de inventariere si stabilirea plusurilor/minusurilor de casa.

A...‘.- nantalar Dithlica Q ala nan

7. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare (Procedura ALOP)

Tematica: Documentele justificative care dau dreptul casierului sd efectueze o plata in numerar
(Existenta vizelor de CFPP si Bun de plata).

8.Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei Arte si Evenimente Urbane Bucuresti, aprobat

prin H.C.G.M.B. nr. 108/02.04.2026.
Tematica: Disciplina muncii in cadrul institutiei; programul de lucru; obligatiile salariatului privind
comportamentul profesional in relatia cu furnizorii, colegii si conducerea institutiei.

Nota : Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora

VI. Date de contact

Relatii suplimentare se pot obtine pe e-mail: secretariat@arte-bucuresti.ro

Tntocmit,






